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IMonuTHka
B OTHOLIEHHH 00paGOTKH MEePCOHAIbHBIX JAHHBIX

1. OGmue MoJI0KEHUS

1.1. Hacrosimas ITonurtrka 00pabOTKH TEPCOHANBHBIX JaHHBIX (Jalee —
IonuTuka o6paboTku I1/IH) B MyHHIMOATEHOM OIOMIKETHOM 00Ie00pa3oBaTeIbHOM
yupexaennn Hukombekas cpenusis o0mieodopa3oBarebHas mkora (nanee — OnepaTop),
MHH 7621002028, pacnosioxeHHOro 10 aapecy: Spociasckas obnacts, HexpacoBckui
paiion, c. Huxombckoe, yia. IllkonpHas, 11, pa3paboTaHa B COOTBETCTBHH C
Koncruryuueit Poccuiickoit @eneparuu, TpynoseiM kogekcoMm Poccuiickoii deneparyn,
I'paxxnanckum xojekcoM Poccuiickoit @enepannn, PenepaabHbIM 3aKOHOM OT 27 HIONS
2006 roma Ne 149-®3 "O6 undopmarmm, HHGOPMAIMOHHEIX TEXHOJIOTUSX U O 3AIUTE
undopmanun", PenepanpHbiM 3akoHOM 27 wmions 2006 roma Ne 152-@3 "O
MePCOHATIBHBIX MaHHBIX", moctaHosieHneM [IpaBurensctBa PO ot 01.11.2012 Ne 1119
"O6 yTBep)KIeHUH TPeOOBAHHUI K 3alUTE TIEPCOHANBHBIX TaHHBIX IPH X 00paboTKe B
UHOOPMAIMOHHBIX CHCTEMax MepCOHaNbHBIX AaHHBIX", [locTaHoBieHHS OT 1 HOSOPs
2012 r. N 1119 06 yTBepskaeHuH TpeOOBaHUH K 3alUTe NePCOHATBHBIX NaHHBIX IPU MX
00paboTke B MHPOPMAIIMOHHBIX CHCTEMaX MEPCOHANBHBIX JaHHBIX, mpukazomM OCTOK
Poccun Ne 55, ®CB Poccuu Ne 86, Munundopmessizu Poccun Ne 20 ot 13 deBpains
2008 r. «O6 yrBepknenuu Ilopsiika mpoBefeHUs KiacCH(DUKAIMKA HH(OOPMAIMOHHBIX
CHCTeM MepCOHAJBHBIX HaHHbIX», npukazoM DPCTOK Poccum ot 18 pespans 2013 r.
Ne 21 «O0 yTBepKA€HHU COCTaBa U CO/ICPKAHMS OPraHU3ALMOHHBIX U TEXHHUYECKUX MEp
0 oOecIieyeHNI0  0e30MacHOCTH  TEPCOHANBHBIX — JAHHBIX IpPH  UX 00paboTke
B MH(OPMAIIMOHHBIX CHCTeMaX MepCOHATBHBIX NAaHHBIX» M  HHBIMU (elepalbHbIMU
3aKOHaMH U HOPMATHBHO-TIPABOBBIMH aKTaMH.

1.2. TlonutHKa pa3paboTaHa B LeIIX 00ecTeueHus pealn3aluy TpeOoBaHUI
3aKoHozaTenbcTBa Poceuiickoit @eneparuu B 06nacti 06paboTKH MepCOHATBHBIX
naHHbIX(nanee — [1/H), HanpaBIeHHOTO Ha OOecIeYeH e 3al|ThI IIpaB U CBOOO
YeJoBeKa U rpakaHuHa TPU 00paboTKe ero MepcoHaAbHBIX JaHHBIX, B TOM YUCIIE
3aIIUTHI IPaB HA HEIPUKOCHOBEHHOCTh YaCTHOM XKU3HH, JTUYHYIO U CeMeHHYyIo TaliHy, B
YAaCTHOCTH, B LIEJISIX 3aIMUTHI OT HECAHKIIMOHUPOBAHHOIO JOCTYIIA U HEIIPABOMEPHOTO
pacnpocTpaHeHHUs IepCOHANBHBIX IaHHBIX, 00pabaTriBaeMbIX B [1Ikorne.




1.3. Положения Политики служат основой для разработки локальных нормативных актов, регламентирующих в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении Никольская средняя общеобразовательная  школа.  
2. Основные понятия 

В настоящей Политике используются следующие основные понятия:
 - субъект персональных данных - физическое лицо, являющееся гражданином (иностранным гражданином или лицом без гражданства);
 -  персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);
 - обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных;
 - конфиденциальность персональных данных - обязанность работников Учреждения, получивших доступ к персональным данным, не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 
- автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники; блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных);
- информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах данных персональных данных, и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств; 
- обезличивание персональных данных – действия, в результате которых невозможно определить без использования дополнительной информации принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 
- оператор – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными; 
- распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц (передача персональных данных) или на ознакомление с персональными данными неограниченного круга лиц, в том числе обнародование персональных данных в средствах массовой информации, размещение в информационно-телекоммуникационных сетях или предоставление доступа к персональным данным каким-либо иным способом; 
- трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому или иностранному юридическому лицу; 
- уничтожение персональных данных – действия, в результате которых невозможно восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных. Организация обязана опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный доступ к настоящей Политике обработки персональных данных в соответствии с ч. 2 ст. 18.1. ФЗ- 152.
3. Цели обработки персональных данных

       3.1 Под обработкой персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» понимается любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

       3.2 МБОУ Никольская СОШ собирает данные только в объеме, необходимом для достижения выше названных целей.

Передача третьим лицам, персональных данных без письменного его согласия не допускаются.

Режим конфиденциальности персональных данных снимается в случаях обезличивания или включения их в общедоступные источники персональных данных, если иное не определено законом.

Сотрудники, в обязанность которых входит обработка персональных данных Субъекта, обязаны обеспечить каждому возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если иное не предусмотрено законом, а также настоящей Политикой.

Персональные данные не могут быть использованы в целях причинения имущественного и морального вреда гражданам, затруднения реализации прав и свобод граждан Российской Федерации. Ограничение прав граждан Российской Федерации на основе использования информации об их социальном происхождении, о расовой, национальной, языковой, религиозной и партийной принадлежности запрещено и карается в соответствии с законодательством.

Юридические и физические лица, в соответствии со своими полномочиями владеющие информацией о гражданах, получающие и использующие ее, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за нарушение режима защиты, обработки и порядка использования этой информации.

Настоящая Политика утверждается Директором МБОУ Никольской СОШ и является обязательным для исполнения всеми сотрудниками, имеющими доступ к персональным данным Субъекта.

           4 . Принципы  обработки персональных данных
 4.1.Учреждение в своей деятельности по обработке персональных данных руководствуется следующими принципами: 
4.1.1. Обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой основе. 
4.1.4. Достоверность персональных данных, их актуальность и достаточность для целей обработки, недопустимость обработки избыточных по отношению к целям сбора персональных данных. 
4.1.5. Ограничение обработки персональных данных при достижении конкретных и законных целей, запрет обработки персональных данных, несовместимых с целями сбора персональных данных. 
4.1.6. Запрет объединения баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой.
 4.1.7. Осуществление хранения персональных данных в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем это требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен действующим законодательством. 
4.1.8. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижению целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено действующим законодательством. 
4.2. Обработка персональных данных граждан (иностранных граждан и лиц без гражданства), обратившихся в Учреждение с заявлениями (жалобами) по направлениям деятельности Учреждения, осуществляется с целью защиты и  реализации прав граждан (иностранных граждан и лиц без гражданства), предоставленных им законодательством Российской Федерации, 
4.3.Обработка персональных данных директора Учреждения осуществляется в целях реализации трудового законодательства, законодательства о противодействии коррупции и иных действующих нормативных правовых актов Российской Федерации и Ярославской области. 
4.4. Обработка персональных данных работников Учреждения, работающих (работавших) по трудовому договору или гражданско-правовому договору (и их родственников), осуществляется в целях соблюдения Конституции Российской Федерации, федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Ярославской области, муниципальных правовых актов Некрасовского района, содействия им в обучении и должностном росте, обеспечения их личной безопасности и членов их семей, а также в целях обеспечения сохранности принадлежащего им имущества и имущества Учреждения, учета результатов исполнения ими должностных обязанностей. 
4.5. Обработка персональных обучающихся Учреждения осуществляется в целях соблюдения Конституции Российской Федерации, федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Ярославской области, муниципальных правовых актов Некрасовского района, реализации права обучающихся на получение образования, обеспечения их личной безопасности.
4.6. Обработка персональных родителей (законных представителей) обучающихся Учреждения осуществляется в целях соблюдения Конституции Российской Федерации, федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Ярославской области, муниципальных правовых актов Некрасовского района, а также в целях реализации прав, обязанностей родителей (законных представителей) обучающихся Учреждения на получение их детьми образования. 
4.7. Сроки хранения документов, содержащих персональные данные, установлены номенклатурой дел Учреждения. Уничтожение документов, содержащих персональные данные и не подлежащих хранению, осуществляется в порядке, предусмотренном Инструкцией по делопроизводству Учреждения. 
5. Обработка персональных данных

 Обработка персональных данных в школе осуществляется следующими способами:
неавтоматизированная обработка персональных данных; автоматизированная обработка персональных данных с передачей полученной информации по информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой; смешанная обработка персональных данных.

6. Перечень мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке
6.1. Учреждение при обработке персональных данных принимает все необходимые правовые, организационные и технические меры для их защиты от неправомерного или случайного доступа, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также иных неправомерных действий в отношении них. 
6.2. Безопасность персональных данных обеспечивается следующими способами: 
6.2.1.Назначением ответственного лица за организацию обработки персональных данных. 
 6.2.2.Принятием и утверждением в порядке, установленном Уставом Учреждения, локальных нормативных актов по вопросам обработки персональных данных, процедур, направленных на предотвращение и выявление нарушений законодательства Российской Федерации, устранение последствий таких нарушений.
 6.2.3.Осуществлением внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, требованиям к защите персональных данных.  

           6.2.4.Ознакомлением работников Учреждения, непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, с требованиями законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных, локальными нормативными актами в отношении обработки персональных данных, и обучением указанных работников.
           6.2.5.Выполнением требований, установленных постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации». 
         6.2.6.Применением прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия средств защиты информации. 
        6.2.7.Учетом машинных носителей персональных данных. 
        6.2.8.Выявлением фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятием соответствующих мер.
         6.2.9.Восстановлением персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним. 
       6.2.10.Установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в информационных системах и базах персональных данных, а также обеспечением регистрации и учета всех действий, совершаемых в информационных системах и базах персональных данных.
        6.3. Работники Учреждения, виновные в нарушении порядка обработки персональных данных, несут дисциплинарную, административную, гражданско- правовую или уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
7. Заключительные положения
 7.1. Настоящая Политика принимается и утверждается в порядке, установленном Уставом Учреждения для принятия локальных нормативных актов. 
7.2. Настоящая Политика обязательна для соблюдения всеми работниками Учреждения. Политика доводится до сведения всех работников Учреждения под роспись. 
7.3. Настоящая Политика является общедоступной и подлежит размещению на официальном сайте Учреждения. 
7.4. Изменения в Политику вносятся в установленном порядке в случае изменения законодательных актов по обработке и защите персональных данных. 
7.5. Контроль исполнения требований настоящей Политики осуществляет директор Учреждения. 
